Obr. PDM-1: sporoéilo o prostem delovhem mestu

Zavod Republike Slovenije

Registrska Stevilka prijave: RE88918 za zaposlovanje

Delodajalec: MSO: 5158842000 sifra SKD: 86.210 Splosna zunajbolnisni¢na
zdravstvena dejavnost
ZDRAVSTVENI DOM DR. BOZIDARJA LAVRICA - CERKNICA
Cesta 4. maja 17
1380 CERKNICA

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela: 5504 CERKNICA

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili: 1

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela: ZDR. ADMINISTRATIVNI SODELAVEC V - M/Z

Podroben opis delovnega mesta: VODENJE IN UREJANJE ADMINISTRATIVNIH DEL PRIPADAJOCE AMBULANTE IN
DELOVNEGA PODROCJA, NAROCANJE ZDRAVSTVENEGA MATERIALA ZA ZDRAVSTVEN, NAROCANJE
PACIENTOV, VNOS USTREZNIH PODATKOV V INFORMACIJSKI SISTEM, TIPKANJE ZAPISKOV,
SPREJEMANJE DOKUMENTACIJE ZA RAZLICNE NAMENE PO USTREZNIH NAVODILIH, VODENJE,
SODELOVANJE Z VODJI SLUZB, RAZNOS POSTE IN MATERIALA PO ZDRVSTVENIH ENOTAH, DRUGE
NALOGE, Kl JIH ODREDI NEPOSREDNI VODJA

Izobrazba po Klasius: 150 srednja strokovna, srednja splosna, 0913 Zdravstvena nega in
babistvo
Alternativna izobrazba: 150 srednja strokovna, srednja splosna, 0311 Ekonomija

Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat): _

Trajanje zaposlitve: dolo¢en €as 12 mesecev Vrsta zaposlitve: _polni delovni ¢as

Zahtevane delovne izku$nje: 6 mesecev Poskusno delo: _ne
Zahtevan vozniski izpit kategorije: B_

Zahtevano znanje jezikov: _SL - slovenski jezik razumevanje-tekoce govorjenje-tekoce pisanje-tekoce
Zahtevana rac. znanja: 1 - urejevalniki besedil - 1 - osnovno

2 - delo s preglednicami - 1 - osnovno

4 - delo z bazami podatkov - 1 - oshovno

3 - ra€unalnisSko oblikovanje - 1 - osnovno

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmoznosti/kompetence oz. drugi pogoji za zasedbo: _

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi: v prostorih Zavoda in na spletnih straneh
Objava tudi na naslednjih UE: _

Rok za prijavo kandidatov: 15 dni.

Nacin prijave kandidatov: _kandidati naj posSljejo vlogo po e-posti

Posebne zahteve delodajalca: _

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ: TINA PETRIC, 01 70 50 105, info@zd-cerknica.si
Kontakt delodajalca za BO: TINA PETRIC, 01 70 50 105, info@zd-cerknica.si

Posredovanje ZRSZ: _napoti ustrezne kandidate iz evidenc Zavoda

Urnik dela: dopoldan

Druga sporocila, opombe:

Datum sprejema prijave: 1.9.2026 Datum objave v prostorih zavoda: 1.9.2026
Rok za prijavo kandidatov: 16.9.2026
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